
 
 
 
 
 
               
 

      ประกาศสถานตีำรวจภูธรโคกโพธิ์ไชย 
เรื่อง  การจดัการทรัพยส์ินของราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
* * * * * * * * * * * * * * * * 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรโคกโพธิ์ไชย มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ  
ของบริจาค  การจัดเก็บของกลาง  และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ       
การเบิก จ่าย  นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส  มีประสิทธิภาพ  คุ้มค่า  และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
  ในการนี้  จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค  และการ
จัดเก็บ  ของกลาง  และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สิน  ของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับน้ี 
   “สถานีตำรวจ”  หมายความวา่  สถานีตำรวจ 

“พัสดุ”  หมายความว่า  วัสดุ  ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ 
ประโยชน์  ของทางราชการ 

“ของบริจาค”  หมายความว่า  เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ใน 
กิจการ  ของสถานีตำรวจโดดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ”  หมายความว่า  สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน  สิ้นเปลือง  หมดไป  หรือเปลี่ยนสภาพในสระยะเวลาอนัสั้น  

“ครุภัณฑ์”  หมายความว่า  สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี 
อายุ  การใช้งานนาน  ไม่สิ้นเปลอง  หมดไป  หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม”  หมายความว่า  สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม”  หมายความวา่  ผู้มีอำนาจอนุมตัิให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม”  หมายความวา่  หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม  หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือ เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน  ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง 

ของเจ้าพนักงาน  โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์
ในทางคด ี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 

“สำนวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดทีี่กล่าวหาว่าผู้ใด  
กระทำ ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

“สำนวนคดีจราจรทางบก”    หมายความวา่ สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผู้ใด  
ขับรถ ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตาม 
พระราชบัญญัต ิ จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 
๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 
                     ข้อ ๒   นอกเหนือจากการยืมวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้งและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี ้
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๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง  
ราชการ โดยผู้ให้ยืมตอ้งคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกจิของรัฐ 
ประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม      
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคลอ้งกับเหตุผล  
ความจำเป็นในการใชพ้ัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี ้ ระยะเวลาการยืมสูงสดุสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหง่ชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย ระยะเวลา 
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำ ข้อ ๒ มาใช ้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสยีหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ  
แก้ไข ซอ่มแซมให้คงสภาพเดิมโดยเลียคา่ใช้จา่ยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนดิ ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพ อยา่งเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

   ๕.  เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่       
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๔ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

    ข้อ ๓   แนวทางการจัดเก็บของกลาง  การเก็บรักษา  และจำหน่ายของกลางสถานีตำรวจภูธร
โคกโพธิ์ไชย ให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้รักษาของกลาง โดยให้มีการตรวจสอบ และ 
ตรวจนับ อาวุธ ยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน 

       ข้อ ๔  แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร สถานีตำรวจภูธร    
โคกโพธิ์ไชย ให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการ 
จัดเก็บรักษา ของกลางที่ยึด อายัด เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน 
เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และเหมาะสมตาม 
ประเภท ของกลาง 

         ข้อ ๕  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซื้อจัดจ้าง และ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุ เป็น
ประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้า สถานี 
ทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

          ข้อ  ๖   การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง    
ว่า ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

          ข้อ  ๗   สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ ์และเสริมสร้างความรู ้ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกดัรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค 

 
ประกาศ   ณ    วันที ่    7    มีนาคม   พ.ศ.๒๕๖๘ 

 
 

   พันตำรวจเอก 
   (  พิทักษ์เขต  สิงห์พิทักษ์  ) 
    ผูก้ำกับการสถานีตำรวจภูธรโคกโพธิ์ไชย 

 


